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1. Introduccién

El Sistema de Solicitudes y Emision de Permisos de Importacion o Exportacion de productos bajo el Régimen
Legal N° 4, permite a las empresas el acceso al tramite, segin la Resolucion Ministerial N° 026 del jueves 6 de
marzo de 2014 y publicada en Gaceta Oficial 40.368 del lunes 10 de marzo de 2014, Gaceta Oficial 40.877 del
01 de abril de 2016 y el Decreto 2.647 publicado en Gaceta Oficial 6.281 Extraordinario del viernes 30 de
Diciembre del afio 2016, de forma automatizada a toda persona natural o juridica interesada en importar o
exportar los productos mencionados en las referidas Gacetas.

Es asi como, el Ministerio del Poder Popular para Economia y Finanzas (MPPEF) se pronunciard a travées del
sistema, una vez cumplido los procesos de analisis y evaluaciones correspondientes, sobre los productos
comprendidos en las subpartidas del Arancel de Aduanas que forman parte de la Resolucion y el Decreto

mencionado.

Finalmente, el MPPEF mediante su infraestructura tecnoldgica ejecutard la administracion de la informacion de
manera conjunta con el Servicio Integrado de Administracion Aduanera y Tributaria (SENIAT), a los fines de
generar la confirmacion o prueba de la existencia del permiso para la llegada o salida del pais de los productos.
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1.1. Implementacién del Sistema

Para el correcto funcionamiento del programa es necesario tener cubiertos una serie de requerimientos, tanto de

hardware como software.

Requerimientos de hardware:
e Computador u ordenador.

e Conexion a internet.

Requerimientos de software:
e Sistema operativo Windows.
e Office 2007 o0 2010.

¢ Navegador web (Se recomienda Mozilla Firefox).

1.2. Acceso al Sistema

El acceso al Sistema de Régimen Legal 4, se puede realizar de dos maneras:

1.- A través del Sistema de Gestion Integral para la Industria y el Comercio (SIGESIC), mediante la
direccién URL sigesic.mppi.gob.ve, o;

2.- Mediante la pagina web del MPPIC mppic.gob.ve, pulsando sobre la banderola ubicada del lado

izquierdo de la columna denominada servicios.

'REGIMEN LEGAL 4:
Productos
Metaldrgicos

Banderola del tramite en la pagina web del MPPI

Asi pues, a continuacion se mostrara la infografia sobre el tramite de Régimen Legal N° 4, que en su parte
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inferior contiene el boton Ir al Sigesic de color azul.

En conclusion, para ambos casos se muestra la infografia del SIGESIC en cuya parte inferior posee un boton

rojo denominado “Ir al Sigesic”, para seguidamente ingresar con usuario y contrasefa.
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Infografia del SIGESIC y boton Ir al Sigesic

Una vez ingresado al SIGESIC, seleccionar la pestafia 16 denominada: Tramites con el MPPI.

Gobierno Bolivariano

de Venezuela

1 ) (5 [

para

Identificacion de la
Unidad

Informacion del
Registro Mercantil

Personas
Asociadas

Actividades de la
Unidad

Sede
Adminiswativa

Plantas
Productivas

Sucursales

Impuestos sobre la
Renta

Bienes fabricados
por laUE

Datos de |a
Maquinaria

Datos de los
Proveedores

Bienes
comercializados no
fabricados por UE

Datos de los
Servicios
Prestados

UE del mismo ramo
y clientes

Emision de
Declaracion Jurada

Tramites con el
MPPI

Ministerio del Poder Popular
Industrias

Sistema Integral de Gestion

PARA LAS INDUSTRIAS Y EL COMERCIO

ANO CONCLUIDO = 2013

Tramites con el Ministerio del Poder Popular de Industrias

El Certificado cde Exoneracion para Bienes de Capital, Bienes de
Informéatica y Telecomunicaciones sus partes piezas y Aaccesorios, y
Bienes Muehles Corporales destinados a la industria manufacturera ywio de
la Construccidn, es un documento gue tiene su hasamento legal en la
Gaceta Oficial ndmero 40.337, Decreto 694 de fecha de publicacion el 20

| de Enero de 2014, a fin de promover la instalacién, modernizacidn,
tecnoldgica y ampliacion de las industrias en concordancia con las
estrategias de desarrollo enddgeno propuestas por el Ejecutivo nacional en
el sector industrial. Ir a CEBK

El régimen Legal N° 4: es un documento que controla la Importacion y
Exportacion de las materias primas para el Sector Metallrgico, tiene su
basamento legal en el decreto 236 del Arancel de Aduanas, previstos en
los Articulos 21y 22 del Régimen Legal N° 4 . El referido procedimiento se
regula mediante la Resolucidn M° 026/2014, publicada en Gaceta Oficial
M°40.368 de fecha 10 de marzo de 2014 |r a Regimen Legal

REGIMEN LEGAL 4:
Productos
Metalurgicos

Nota: Los campos con * deben llenarse para poder procesar el formulario. Son campos
obligatorios

Pantalla de Unidad Econdmica con la pestafia 16 Tramites con el MPPI

SIGESIC.

La pestafia 16 se encontrara habilitada luego de finalizar el proceso de ingreso de la informacion en el
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En la pestafia 16 Tramites con el MPPI, ir al identificado como; Régimen Legal 4 y luego del texto explicativo

pulsar el link Ir a Régimen Legal.

e e e

: El regimen Legal MN? 4; es un documento que controla la Importacion y
REGIMEN LEGAL 4. Exportacion de las materias primas para el Sector Metallrgico, tiene su

g Pl'Od cto hasamento legal en el decreto 236 el Arancel de Aduanas, previstos en
: U S los Articulos 21y 22 del Régimen Legal M° 4 . El referido procedimiento se:

Y i regula mediante la Resolucidn W® 026/2014, publicada en Gaceta Oficial
5 MEta'urglcos M®40.368 de fecha 10 de marzo de 2014. Ir a Regimen Legal

Banderola, texto :

y link de acceso al tramite del Régimen Legal N° 4
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2. Pantallas del Sistema RL4
2.1. Pantalla Solicitudes
La pantalla solicitudes es la instancia contenedora de todas los trdmites realizados o en proceso, cuya

informacion hara posible identificarla, verla, editarla, eliminarla y realizar el seguimiento de cada una, segun su
estatus dentro del proceso.

Gobierno Bolivariano My Juverivd

g de Venezuela o ey orer Popikr

REGIMEN LEGAL 4:

Productos Metallirgicos

SOLICITUDES

Buscar: Ver a

Tipo de

solicitud

No hay data para mostrar

Mostrando 0 de 0 registros

Pantalla solicitudes

2.1.1. Informacién de la Pantalla Solicitudes
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Cadigo de solicitud Cadigo Unico y aleatorio que asigna de manera automatica el sistema a cada solicitud.

Muestra alguna de las dos opciones previamente seleccionada por el solicitante: Nueva o

Tipo de solicitud Reconsideracion.

Tipo de permiso Segun el tipo de permiso seleccionado por el solicitante, se mostrard Importacién o
Exportacion.

Fecha de insercion Fecha permanente al momento de pulsar el boton guardar en el Paso 2 Productos
Metallrgicos de la Solicitud.

Muestra el estatus de la solicitud de acuerdo a su ubicacion en el proceso:
Solicitud Abierta: Estatus para una solicitud que no ha sido completada.

Por Consignar Recaudos: Estatus de una solicitud completada y a la espera de ser consignada
en Taquilla Unica de Tramites.

En Evaluacion: Estatus de la solicitud luego de ser consignada en Taquilla Unica de Tramites.

Aprobado: Estatus asignado a una solicitud aprobada con la totalidad los productos
Estatus de solicitud aprobados, bien sea, de importacion o de exportacion.
Aprobado Parcial: Estatus asignado a una solicitud con aprobacién parcial de los productos
(cantidades o items) solicitados, tanto para importacion o exportacion.

Negada: Estatus asignado a una solicitud de no aprobacion de ninguno de los productos
solicitados, tanto para importacion o exportacion.

Proceso Culminado: Estatus asignado a una solicitud de importacion, de aprobacion total o
parcial, a los fines que el solicitante consigne el pago de 15 Unidades Tributarias (U.T) para
desbloqueo de la solicitud la misma, esta cambiard a los estatus Aprobado o Aprobado Parcial
dependiendo el caso.

Informacion de pantalla solicitudes

Al pulsar sobre cada uno de los rétulos o titulos de las columnas, se reordenaran de acuerdo al criterio del
contenido que poseen, es decir, tipos, fechas, estatus, etc.

2.1.2. Botones de la Pantalla Solicitudes
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El boton Nueva Solicitud se utiliza para iniciar una solicitud.

El boton Salir permite la salida inmediata del sistema y regresar al SIGESIC
B El bot6n Ver se utilizar para observar los detalles de una solicitud en proceso o culminada.

2.1.3. Adicionales de la Pantalla Solicitudes

T Campo destinado para realizar la blsqueda especifica de una solicitud mediante el
cddigo unico asignado.

Mostrands del 1 al 10 de un total de 13 registros INAICAMOr de cuantos registros se muestran en la vista de la bandeja actual con respecto a
la totalidad de los registros.

) — Paginador que facilita la movilidad entre el listado de de solicitudes de acuerdo a las
cantidades que existan.

2.2. Pantalla Paso 1 Datos Iniciales

La pantalla paso 1 datos iniciales proporciona la seleccion de los datos caracteristicos o basicos de la solicitud.

Elaborado , revisado y aprobado por: Fecha de actualizacion: Pagina: 11
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24 Gobierno Bolivariano ﬂu&wﬁ#

g de Venezuela e i

REGIMEN LEGAL4:
Productos Metaltrgicos

PASO 1: Datos iniciales

TIPO DE SOLICITUD | Mueva :]

TIPO DE COMERCIO @ IMPORTACION QO EXPORTACION

Pantalla paso 1 datos iniciales

2.2.1. Informacién de la Pantalla Paso 1 Datos Iniciales

Tipo de solicitud Listado desplegable de seleccién Unica, con dos opciones: Nueva o Reconsideracion.

Tipo de comercio Botones de opciones de seleccion Unica, dos opciones: Importacion o Exportacion.
Informacion de pantalla paso 1 datos iniciales
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2.2.2. Botones de la Pantalla Paso 1 Datos Iniciales

El botéon Guardar almacena la informacién seleccionada en la Pantalla Paso 1 Datos
Guardar Iniciales, al mismo tiempo, conduce hacia la Pantalla Paso 2 Productos de la Solicitud.

eI El boton Cancelar anula la solicitud y devuelve a la Pantalla Solicitudes.

El boton Salir permite la salida inmediata del sistema y regresar al SIGESIC

2.3. Pantalla Paso 2 Productos de la Solicitud

En la pantalla paso 2 productos de la solicitud, se ingresa la informacion de los productos contemplados en la

resolucion ministerial.
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Goblemo Bolivariano %Jum é
de Venezuela e = Popular s

REGIMEN LEGAL 4: .
Productos Metallirgicos s

Paso 2: Productos Metallrgicos de la Solicitud

Al hacer click aqui se descargara un archivo Excel(.xls)
con los elementos necesarios para cargar los productos de |a solicitud

EL O LOS PRODUCTOS METALURGICOS ~ Examinar... No se ha seleccionado ningun archive
INFORMACION SOBRE LA FACTURA
N° de factura Fecha de Factura

INFORMACION SOBRE PROVEEDOR

Nombre del proveedor
Teléfono
Correo Electronico

Direccion

Selecionar el lugar de llegada de los productos metalirgicos a IMPORTAR

lugar: 1- Caracas Nombre; C.I. PIZANO TRADING VENEZUELA, C.A. Tipo: Sede Principal

G

Pantalla paso 2 productos metalrgicos de la solicitud

2.3.1. Informacién de la Pantalla Paso 2 Productos de la Solicitud

Numero o alfanumérico de la factura Pro Forma objeto de solicitud del permiso y

N° de f ra Pro Form ; ; iz
SR R [P Ty correspondiente al archivo de carga masiva ingresado.

Fecha de Factura Pro Forma Fecha que posee la factura Pro Forma objeto de la solicitud del permiso.
. Nombre del proveedor o cliente mostrado en la factura Pro Forma objeto del
Nombre del Proveedor o Cliente o
tramite.
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Teléfono Teléfono del proveedor o cliente.
Correo Electronico Correo electrénico del proveedor o cliente.
Direccion Direccion del proveedor o cliente.

Lugar(es) de llegada o salida de los Lugar o lugares de llegada o salida de los productos objetos del permiso. Datos
productos provenientes del SIGESIC.

Informacidn de pantalla paso 2 productos metalurgicos de la solicitud

2.3.2. Botones de la Pantalla Paso 2 Productos de la Solicitud

- : =m-mm El boton “Carga masiva de productos de la solicitud” Descargar archivo
Carga masiva de productos de la solicitud . . . . ,
Descargar archivo proporciona el archivo de carga masiva donde se ingresaran los productos de la
factura Pro Forma objeto de la solicitud del permiso.

El botdon Examinar permite buscar en el computador el archivo de carga masiva
previamente descargado y lleno de informacion con los productos de la factura

Examinar... . . . . i
Pro Forma objeto de la solicitud del permiso, para ser ingresado al sistema.

El boton Guardar almacena la informacidn ingresada en la Pantalla Paso 2 de la

solicitud y direcciona el sistema a la Pantalla Solicitud Nueva, donde se puede

apreciar los datos de la empresa y todos los relacionados con las facturas Pro
m Formas, incluyendo los productos, si se hace uso de los botones de accion.

El botén Cancelar anula la solicitud y devuelve a la Pantalla Solicitudes.

2.4. Pantalla Solicitud Nueva

La pantalla solicitud nueva muestra los datos basicos del tramite, bien sean antes de generarse la solicitud o
después, asi como también, lista las facturas Pro Formas ingresadas con los detalles de los productos objeto de la
solicitud.
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“ ngt\)}eerqgguBe?a"Variano Ministerio del Poder Popular ﬁ J' TSENTERARTE
para Industrias

REGIMEN LEGAL 4: B
Productos Metalirgicos L

SOLICITUD NUEVA

IMPORTACION DE PRODUCTOS METALURGICOS
SOLICITUD: 1cgbicozdy
RIF J-12345678-9

NOMBRE DE LA EMPRESA NOMBRE DE LA EMPRESA

TELEFONO DE CONTACTO (0123) 456-7890

CORREQ ELECTRONICO correo@electronico.com
DIRECCION Direccién completa
CIUDAD Ciudad

FACTURAS:

Agregar Facturan

Ver Factura m Eliminar n

(&) FACTURA 001

Pantalla solicitud nueva

2.4.1. Informacién de la Pantalla Solicitud Nueva

5;:(1?3? diedggit’i;:i;:;)dora Importacion o exportacién de productos segun corresponda.
RIF RIF de la empresa solicitante.

Nombre de la empresa Nombre de la empresa solicitante.

Teléfono de contacto Teléfono de contacto de la empresa solicitante.

Elaborado , revisado y aprobado por: Fecha de actualizacion: Pagina: 16
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Correo electronico Correo electrénico de la empresa solicitante.

Direccion Direccidn de la empresa solicitante.

Ciudad Ciudad donde esta ubicada la empresa solicitante.

Facturas Listado de facturas ingresadas al sistema con su respectivo ndmero o alfanumérico.

Informacidn de pantalla solicitud nueva

2.4.2. Botones de la Pantalla Solicitud Nueva

El boton Agregar Factura adiciona facturas a la solicitud. Pueden colocarse tantas
facturas como clientes, paises o embarques tenga previsto el solicitante para los
procesos de importacion y exportacion.

m El botén Ver Factura permite ver los datos de la factura seleccionada.

m El botéon Eliminar elimina las facturas seleccionadas.

Generar carpeta El botén Generar carpeta inicia una solicitud y cambia al botén Descargar.

= El boton Volver para regresar a la Pantalla Solicitudes.
e
El boton Salir permite la salida inmediata del sistema y regresar al SIGESIC

2.5. Pantalla Factura

La pantalla factura muestra los datos basicos de la factura y los productos objeto de la solicitud, bien sea de
importacion o exportacion.
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dGé)&)jieerrgglE}o;ivariano Winisterio del Poder Popular % JHETNS
para Industrias .

FACTURA

DATOS DE LA FACTURA N°FACTURA oo1
FECHA DE LA FACTURA 02/12/2014
NOMBRE PROVEEDOR 001
DIRECCION DIRECCION 001
TELEFONO 021212345678
CORREQ ELECTRONICO CORREO®@GMAIL.CCM

INFORMACION DE PRODUCTOS
Cédigo Arancelario Descripcién Comereial Cantidad Unidad de medida Precio FOB Unitario Monto de Divisas Pais Origen
7607.19.90.00 FOIL ALUMINIO PARA BLISTERS 12000.00 Kilogramo 6.82 81840 Austria
7607.19.90.00 FOIL ALUMINIO PARA BLISTERS 5000.00 Kilogramo 6.82 34100 Austria
7607.19.90.00 FOIL ALUMINIO PARA BLISTERS 3000.00 Kilogramo 6.82 20460 Austria
7607.19.90.00 FOIL ALUMINIO PARA BLISTERS 1500.00 Kilogramo 6.82 10230 Austria
7607.19.90.00 FOIL ALUMINIO PARA BLISTERS 1000.00 Kilogramo 6.82 6820 Austria
7607.19.90.00 FOIL ALUMINIO PARA BLISTERS 1000.00 Kilogrameo 6.82 6820 Austria

Pantalla factura

2.5.1. Informacién de la Pantalla Factura

Etiqueta identificadora

Muestra la numeracion de la factura visualizada.
de la factura

Fecha de la factura Fecha de la factura visualizada.
Nombre Nombre del proveedor o cliente segun el tipo de permiso.
Elaborado , revisado y aprobado por: Fecha de actualizacion: Pagina: 18
Direccion General de Regulacion de Importaciones y Oficina de Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién 07/04/2017 agina:
REGIMEN LEGAL 4:'
Productos

Metalurgicos




MANUAL DE USUARIO PARA
EL REGIMEN LEGAL 4:

Direccion

Teléfono

Correo electrénico
Cadigo Arancelario

Descripcién Comercial

Cantidad

Unidad de Medida
Precio FOB Unitario
Monto en Divisas
Pais origen o destino

Direccion del proveedor o cliente segun el tipo de permiso.

Numero teléfonico del proveedor o cliente segln el tipo de permiso.
Correo electrénico del proveedor o cliente segun el tipo de permiso.
Cadigo arancelario del producto o item a importar o exportar de 10 digitos.

Nombre comercial dado por el proveedor nacional o internacional al producto o item
segln la factura.

Cantidad solicitada del producto o item.

Unidad fisica de la cantidad del producto o item.

Precio del producto sin incluir seguro y flete, EN DOLARES (USD).
Monto total FOB de las cantidades solicitadas por item en USD.

Pais donde se fabricé o llegard el producto segun el tipo de permiso.
Informacidn de pantalla factura

2.5.2. Botones de la Pantalla Factura

Salir

3. Archivos de Carga Masiva

El botéon Editar conduce a la Pantalla Paso 2 Productos de la Solicitud ahora
denominada Factura.

El boton Volver para regresar a la pantalla Solicitud Nueva.

El boton Salir permite la salida inmediata del sistema y regresar al SIGESIC

El archivo de carga masiva es una hoja de célculo, cuya disposicion matricial contiene la informacion solicitada

para la evaluacion de los permisos de importacion y exportacion, es decir, cada producto dispuesto en filas

sucesivas deberd contener los datos requeridos por cada una de las columnas descritas.

Elaborado , revisado y aprobado por:

Direccion General de Regulacion de Importaciones y Oficina de Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion 07/04/2017

Fecha de actualizacion: Pagina: 19

REGIMEN LEGAL 4;
Productos
Metalurgicos




MANUAL DE USUARIO PARA

EL REGIMEN LEGAL 4:

Asi pues, el Sistema RL4, posee dos tipos de archivos de carga masiva cada uno correspondiente al tipo de

permiso, importacion o exportacion.

Por lo que respecta al archivo de carga masiva del permiso de importacion, este posee 16 columnas de

informacion requerida, en cambio, para el permiso de exportacién solo se solicitan 15 columnas de informacion.

Sin embargo, ambos archivos de carga masiva coinciden en 14 columnas de informacion solicitada, es decir, los
datos que a continuacion se mencionan, se solicitan tanto para los permisos de importacion, como para los de

exportacion.

1 Codigo Arancelario 6 Peso Neto 11  Monto en Divisas
2 Descripcion Comercial 7  Unidad de Medida (Peso Neto) 12 Viade Transporte
3 Especificaciones Técnicas 8 Peso Bruto 13 Aduana de Ingreso
4  Cantidad 9 Unidad de Medida (Peso Bruto) 14 Uso y Destino

5 Unidad de Medida 10 Precio FOB Unitario

Campos comunes de los archivos de carga masiva de importacion y exportacion

Y resultan diferentes en los siguientes:
Importacion Exportacion

1 Pais Origen 1 Pais Destino

2  Pais de Embarque

Campos distintos entre los archivos de carga masiva de importacion y exportacion

3.1. Campos del Archivo de Carga Masiva de Importacion y Exportacion

Cadigo arancelario del producto o item a importar o exportar, de 10 digitos, que debe ser

ConlEp s seleccionado de la lista desplegable.

Nombre comercial dado por el proveedor nacional o internacional al producto o item

Descripcion Comercial ,
P segun la factura.

Informacién técnica que identifica el producto o item, tales como caracteristicas,
Especificaciones Técnicas dimensiones, modelo, entre otros, los mismos deben tener relacion con el cddigo
arancelario correspondiente al producto solicitado.

Cantidad Cantidad solicitada del producto o item.

Unidad estandarizada que determina la magnitud fisica de la cantidad del producto o item,

tinidadideiMedida que debe ser seleccionado de la lista desplegable.
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Peso Neto El peso del producto o item sin incluir empaques, etc.

Unidad estandarizada que determina la magnitud fisica de la cantidad del producto o item,

Uil @2 W (D NG que debe ser seleccionado de la lista desplegable.

Peso Bruto El peso total del producto o item incluyendo contenidos, empaques, etc.

Unidad estandarizada que determina la magnitud fisica de la cantidad del producto o item,

Uil @2 WIEEIEE (PesD B que debe ser seleccionado de la lista desplegable.

Precio FOB Unitario Precio del producto sin incluir seguro y flete, EN DOLARES (USD).
Monto en Divisas Monto Total en divisas (USD) del precio FOB de las cantidades solicitadas por item.
Via de Transporte Tipo de traslado del producto o item. que debe ser seleccionado de la lista desplegable.

Puerto o aereopuerto entra o sale el producto o item, que debe ser seleccionado de la lista

Aduana de Ingreso desplegable

Uso y Destino Uso que se le dara al producto o item, o el destino final que tendra.
Campos del archivo de carga masiva de importacion y exportacion comunes

3.2. Campos Adicionales al Archivo de Carga Masiva de Importacion
Pais Origen Pais en el cual se realiz6 la fabricacion del producto o item, debe ser seleccionado de la lista desplegable.

Pais de Embarque Pais en el cual se realiza el embarque del producto o item, que en muchas ocasiones no es necesariamente el
pais de origen, este debe ser seleccionado de la lista desplegable.

Campos adicionales de los archivos de carga masiva de importacion

3.3. Campo Adicional al Archivo de Carga Masiva de Exportacion

Pais Destino Pais en el cual se recibira el producto o item, debe ser seleccionado de la lista desplegable.

Campo adicional del archivo de carga masiva de exportacion

RECOMENDACIONES

v Las listas de seleccion de los archivos de carga masiva se encuentran desde la fila 3, usted debera
arrastrarlo con el mouse o raton hasta el nimero de filas que usted necesite y luego seleccionar de
alli su respectiva opcion.

v’ Evite modificar la estructura del archivo, como: intercambiar, suprimir o adicionar columnas, asi
como, introducir via teclado lo que debe ser seleccionado de las listas de opciones.
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4. Como Realizar una Solicitud
Paso 1: Una vez accedido al sistema a través del SIGESIC, en la Pantalla Paso 1 Datos Iniciales, seleccionar una
de las dos opciones Nueva o Reconsideracion, seguidamente seleccionar al menos una de las dos opciones del

tipo de permiso, Importacion o Exportacidon, para finalizar pulsar el boton Guardar.

Paso 2: En la Pantalla Paso 2 Productos de la Solicitud, descargar el archivo de carga masiva en el boton “Carga
masiva de productos de la solicitud” (\VVéase instructivo para el llenado del archivo de carga masiva).

Paso 3: En la Pantalla Paso 2 Productos de la Solicitud, pulsar el botén Examinar para seleccionar el archivo de

carga masiva del computador e ingresarlo al sistema.

Paso 4: En la Pantalla Paso 2 Productos de la Solicitud, ingresar la informacion sobre la factura, el proveedor (si
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~
e

es importacion) o cliente (si es exportacion), asi como también, el lugar de llegada de los productos metaltrgicos
a importar o el lugar de salida de los productos metalUrgicos a exportar.

Paso 5: Luego realizar los 2, 3y 4, el nimero de veces que corresponda, pulsar el boton Guardar.

Al pulsar el botdn Guardar se ingresan los datos al sistema y se inicia la solicitud ante el MPPI que debe ser
concluida durante 15 dias continuos.

Paso 6: En la Pantalla Solicitud Nueva se visualiza la siguiente informacion:

a) Titulo del permiso: importacion o exportacion de productos.

b) El cddigo de solicitud.

c) La informacion béasica de la empresa: RIF, Nombre, Teléfono de Contacto, Correo Electrdnico,
Direccidén y Ciudad;

d) Seguidamente la(s) factura(s) ingresada(s).

Paso 7: En la Pantalla Solicitud Nueva pulsar el boton Agregar Factura para ingresar tantos archivos de carga

masiva como facturas tenga la solicitud, nuevamente mostrando la Pantalla Paso 2 Productos de la Solicitud.

Se ingresan al sistema tantos archivos de carga masiva como facturas existan en la solicitud, es decir, tantas

facturas posea la solicitud debe corresponderle igual niUmero de archivo de carga masiva en una relacion de
uno a uno.

Paso 8: En la Pantalla Solicitud Nueva pulsar el boton Generar carpeta.
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Al pulsar el boton Generar carpeta se habréa concluido la solicitud ante el MPPI, la cual debe consignarse en
taquilla Unica de la insititucion durante los proximos 15 dias continuos.

5. Como Modificar una Solicitud

La modificacion de una solicitud siempre es posible ANTES de pulsar el boton Generar carpeta y esto puede
comprobarse de dos formas:

Caso 1: El botdon Generar carpeta ain no ha cambiado al botén Descargar porque el primero ain no ha sido
pulsado.

Caso 2: Cuando la solicitud aparece con estatus Solicitud Abierta en la bandeja de la Pantalla Solicitudes.

5.1. Editar Factura de la Solicitud

Paso 1: En la Pantalla Solicitudes seleccionar la solicitud y pulsar el boton Ver.

Paso 2: En la seccion facturas de la Pantalla Solicitud Nueva seleccionar la factura y luego pulsar el botén Ver
Factura.
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FACTURAS:

Agregar Fa:tura

Ver Factura m Eliminar m

e FACTURA CVG

Seccidn facturas de la pantalla solicitud nueva

Paso 3: En la Pantalla Factura pulsar el boton Editar ubicado en la parte inferior de la pantalla, para ir a la
Pantalla Paso 2: Productos de la Solicitud, que para los efectos de la edicién ahora se denomina Factura.
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dGeok}jiee;r;glio:!ivariano Mmlsltegode\ Poder Popular m \Jn TCENTENRRIA
para Industrias

FACTURA

DATOS DE LA FACTURA N°FACTURA oo1
FECHA DE LA FACTURA 02/12/2014
NOMBRE PROVEEDOR 001
DIRECCION DIRECCION 001
TELEFONO 021212345678
CORREQ ELECTRONICO CORREO®@GMAIL.CCM

INFORMACION DE PRODUCTOS
Cédigo Arancelario Descripcién Comereial Cantidad Unidad de medida Precio FOB Unitario Monto de Divisas Pais Origen
7607.19.90.00 FOIL ALUMINIO PARA BLISTERS 12000.00 Kilogramo 6.82 81840 Austria
7607.19.90.00 FOIL ALUMINIO PARA BLISTERS 5000.00 Kilogramo 6.82 34100 Austria
7607.19.90.00 FOIL ALUMINIO PARA BLISTERS 3000.00 Kilogramo 6.82 20460 Austria
7607.19.90.00 FOIL ALUMINIO PARA BLISTERS 1500.00 Kilogramo 6.82 10230 Austria
7607.19.90.00 FOIL ALUMINIO PARA BLISTERS 1000.00 Kilogramo 6.82 6820 Austria
7607.19.90.00 FOIL ALUMINIO PARA BLISTERS 1000.00 Kilogrameo 6.82 6820 Austria

Pantalla factura

Esta accidn se realiza tantas veces como facturas se desee editar en la solicitud.

5.2. Agregar una Factura a la Solicitud

Paso 1: En la Pantalla Solicitudes seleccionar la solicitud y pulsar el boton Ver.
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FACTURAS:

Agregar Factura

Ver Factura B Eliminar m

(&) FACTURA CVG

Seccidn facturas de la pantalla solicitud nueva

Paso 2: En la seccion facturas de la Pantalla Solicitud Nueva pulsar el boton Agregar Factura.

Paso 3: En la Pantalla Paso 2 Productos de la Solicitud ingresar la informacion correspondiente, asi como,

descargar e incorporar el archivo de carga masiva pertinente a la factura en cuestion.

5.3. Eliminar una Factura de la Solicitud

Paso 1: En la Pantalla Solicitudes seleccionar la solicitud y pulsar el boton Ver.

Paso 2: En la seccidn facturas de la Pantalla Solicitud Nueva pulsar el boton Eliminar.

FACTURAS:

Agregar Factura

Ver Factura B Eliminar m

(&) FACTURA CVG

Seccidn facturas de la pantalla solicitud nueva

6. Eliminar una Solicitud

La eliminacion de una solicitud siempre es posible ANTES de pulsar el boton Generar carpeta y esto puede
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comprobarse de dos maneras:

a) El botdn Generar carpeta ain no ha cambiado al boton Descargar porque el primero ain no ha sido pulsado.

b) Cuando la solicitud aparece con estatus Solicitud Abierta en la bandeja de la Pantalla Solicitudes.

Paso 1: En la Pantalla Solicitudes seleccionar la solicitud e inmediatamente se mostrara el boton Eliminar y
seguidamente pulsarlo.

El boton Eliminar siempre se muestra cuando las condiciones descritas se cumplan, de no ser asi, es que ya
ha sido generada una solicitud.

IMPORTANTE

Siempre que NO se haya generado el contenido de la carpeta mediante el boton Generar carpeta:

v" En una solicitud se puede editar, agregar o eliminar una factura o varias facturas todas las
veces que sea necesario.

v Una solicitud puede ser eliminada todas las veces que sea necesario.

7. Solicitud de Reconsideracién

Una solicitud de reconsideracion es aquella que en virtud de haber obtenido con anterioridad un permiso con
aprobacion parcial o un oficio que se distingue como negada, permite al usuario replantear ante la institucion el

tramite, Unicamente por las cantidades que no fueron otrogadas bien sea parcialmente o en su totalidad.
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Una vez que el estatus de una solicitud es Aprobado Parcial o No Aprobado, el procedimiento efectuar una

reconsideracion es el siguiente:

Paso 1: Una vez accedido al sistema a través del SIGESIC, en la Pantalla Paso 1 Datos Iniciales, seleccionar una
de las dos opciones Nueva o Reconsideracion presionar guardar.

Paso 2: Indicar las cantidades a reconsiderar en cada item contenido en la solicitud. (Las cantidades a
reconsiderar deben ser iguales 0 menores a las cantidades que fueron negadas)

Paso 3: Presionar la opcion Generar Carpeta, imprimir y consignar el fisico con los soportes correspondiente a la

reconsideracion ante taquilla unica.

Es importante considerar que las solicitudes de Reconsideracion solo estaran disponibles durante los 15 dias
siguientes al ser emitido el certificado con Aprobacién Parcial o No Aprobado y debe ser consignado en un

periodo no mayor a 15 dias una vez culminada en el sistema.

8. Como Editar una Solicitud Diferida:

Las solicitudes que presentan estatus Solicitud Diferida corresponden aquellas que se encuentran en proceso de
evaluacion y posee errores en la informacion del archivo de carga masiva detectados por la Direccion General de
Regulacion de Importaciones, y dispone al usuario de la posibilidad de corregir y sustituir la informacion de los

productos para continuar con el proceso de evaluacion.

En este caso la Direccion Genral de Regulacion de Importaciones se comunicaré con el usuario via telefénica y

correo electrénico para indicar los puntos que deben ser corregidos, los pasos a seguir para editar una solicitud
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con estatus diferido son los siguientes:

Paso 1: Una vez accedido al sistema a través del SIGESIC, Acceder a la Bandeja de Solicitudes.

Paso 2: Seleccionar la Solicitud con estatus de Diferido y presionar el boton de Ver.

Paso 3: Seleccionar la factura donde se encuentra el o los errores.

Paso 4: Presionar el botdn de editar.

Paso 5: Pulsar el boton Examinar y realizar las modificaciones indicadas por el analista en el archivo de carga

masiva.

Paso 6: Pulsar el boton Guardar y Generar Carpeta.

Una vez concluido este procedimiento, se debe consignar en taquilla Unica la planilla de solicitud generada
por el sistema junto a una carta de exposicion de motivos donde indiquen a que corresponde dicha solicitud.
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